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Der Praktikumsbericht 
 
 
Layout 
Papier:    DIN A4 Hochformat, einseitig bedruckt und PDF (Lernsax) 
Ränder:    links und rechts je 3 Zentimeter 
    oben und unten je 2,5 Zentimeter 
Schriftart:   Times New Roman (12 pt) oder Arial (11 pt) oder Calibri (11 pt) 
Schriftgröße:   11 pt bzw. 12 pt 
für Kapitelüberschriften: max. 14 pt (in der Regel zwei Einheiten größer als Textteilschrift) 
Zeilenabstand:  1,5 
Seitenangaben:  unten zentriert, beginnend mit der Einleitung 
Textausrichtung:  Blocksatz, vorher Silbentrennung vornehmen 

Beachte: Keine einzelne Zeile auf einer neuen Seite! Keine Einzelzeile/ 
Kapitelüberschrift auf einer Seite unten. 

Quellenangaben: im Textteil selbst (Klammervermerk)  
   Quellenangaben sind im Praktikumsbericht Klasse 9 nicht zwingend 

erforderlich aber wünschenswert 
Hervorhebungen: nur sparsam verwenden, Fettdruck ist möglich, zur Kennzeichnung von 

Personennamen sind KAPITÄLCHEN (GROßBUCHSTABEN) möglich 
Umfang   4-10 Seiten 
 
Die Bestandteile des Praktikumsberichts:   
 

obligatorisch Titelseite 
 

obligatorisch Inhaltsverzeichnis 
 

obligatorisch Einleitung = persönliche Erwartungen 
an das Praktikum  
 

obligatorisch Hauptteil (Part A bis E) 
 

fakultativ Literaturverzeichnis 
 

fakultativ Anhang (Part G) 
 

obligatorisch Selbstständigkeitserklärung 
 

 
 
 
 



 
Einleitung: 
 
Diese Vorlage soll dir anhand von Fragestellungen eine Unterstützung bei der Erstellung eines 
Praktikumsberichts sein. Der Bericht ist gegliedert in die Bereiche A bis G.  
 
Da die Ansprüche an einen Praktikumsbericht oft variieren und auch von der besuchten Institution 
abhängig sind, kann diese Vorlage als Unterstützung angesehen werden. Den individuellen 
Rahmenbedingungen der Institution sollten aber stets Beachtung geschenkt werden. 
 
 
Inhaltsverzeichnis: 
 
 

 Beschreibung der Institution (Part A) 3 BE 
 Bewerbungsablauf für das Praktikum (Part B) 2 BE 
 Vorstellung der Abteilung des Praktikums von der Institution/ vom Unternehmen (Part C) 3 BE 
 Aufgaben und Ziele des Praktikums (Part D) 3 BE 
 Beschreibung des sozial-ökologischen Bereichs (Part E) 5 BE 
 Fazit und Reflexion auf das Praktikum (Part F) 4 BE 
 Anhänge (Part G) 
 Form 

o Bis zu 2 BE Abzug bei Formverstößen 
 

 Abgabe: 7 Tage nach Praktikumsende (23:59) als PDF per Lernsax (Ordner Praktikumsbericht 
Klasse 9 bzw. Klasse 10) und in ausgedruckter Form bei der GRW-Lehrkraft (Hefter) 

 Versäumnisse 
o Versäumt ein Schüler/eine Schülerin den vorgegebenen Abgabetermin aus Gründen, 

die er/sie zu vertreten hat, ist der Praktikumsbericht mit der Note 6 bzw. 0 Punkten zu 
bewerten. 

 
 
Allen Beteiligten wünsche ich viel Erfolg! 
 
Thomas Stackfleth 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
A) Beschreibung der Institution / des Vereins / des Unternehmens 
 
z.B.  
Die Geschichte der Institution 

 Seit wann genau existiert die Institution? 

 Wer hat die Institution gegründet? 

 Auf welcher Idee wurde die Institution begründet? 

 Wie ist die „Unternehmenskultur“ ausgerichtet? 
 
Die Struktur der Institution / des Vereins / des Unternehmens 

 Mit welchen Produkten oder Services wirtschaftet die Institution? 

 Wie viele Mitarbeiter:innen werden beschäftigt? 

 Wer sind die Kunden der Institution? 

 Welchen Umsatz konnte die Institution zuletzt erzielen? 

 In welchen Sektoren ist die Institution am Markt vertreten? 
 
 
 
B) Bewerbungsablauf für das Praktikum 
 
z.B. 
Bewerbungsprozess im Allgemeinen: 

 Wie bin ich auf die Praktikumsstelle aufmerksam geworden? 

 Wie habe ich mich auf die Praktikumsstelle beworben (online/postalisch)? 

 Wie habe ich mich auf das Bewerbungsgespräch vorbereitet? 

 Wie lief das Bewerbungsgespräch genau ab? 

 Welche Erfahrungen kann ich aus dem Bewerbungsgespräch mitnehmen? 
 
 
C) Vorstellung der Abteilung des Praktikums der Institution 
 
z.B. 
Arbeit in der Abteilung des Praktikums 

 Beschreibe, wie die Struktur in der Abteilung des Praktikums aufgebaut sind? 

 Beschreibe die Aufgaben, die du während des Praktikums erledigen musstest? 

 Wer waren die Ansprechpartner/Vorgesetzten während des Praktikums? 

 Wie waren die Arbeitszeiten des Praktikums? 

 Wie waren die Arbeitsbedingungen in der Abteilung des Praktikums? 

 Wie wurde die Arbeit delegiert? 

 Beschreibe, welche Kenntnisse du aus der Schule einbringen konntest? 

 Beschreibe, ob du am Tagesgeschäft der Institution beteiligt oder eigenständige Projekte zu 
bearbeiten hattest? 

 
 



D) Aufgaben und Ziele des Praktikums 
 
z.B. 
Ziele für das Praktikum 

 Beschreibe, welche persönlichen Erwartungen/Ziele du dir für das Praktikum vorgenommen 
hattest? 

 Beschriebe, inwieweit deine Erwartungen erfüllt wurden? 

 Wechselspiel zwischen Erwartungen & Aufgaben für das Praktikum? 

 Welche Richtlinien hatte ich für die betreuende Institution zu erfüllen? 

 Beschreibe, welche persönlichen Ziele du dir für das Praktikum vorgenommen hattest? 
 
E) Beschreibung des sozial-ökologischen Bereichs (Part E) 
 

- Erläutere die soziale bzw. ökologische Komponente deines Praktikums und stelle einen Bezug 
zum Nachhaltigkeitsdreieck dar.  

- Erörtere, inwieweit mehr Menschen im sozial-ökologischen Bereich arbeiten sollten und/oder 
warum es (nicht) so ist? 

- Beispiel: Befragung der Mitarbeitenden einbauen: Wie zufrieden sind diese / was haben sie für 
positive und negative Erfahrungen mit ihrem Beruf gemacht? 

- Erläutern, ob du dir für Klasse 10 ein weiteres Praktikum in einem ähnlichen Bereich vorstellen 
könntest? 
 

F) Fazit und Rückblick auf das Praktikum 
 
z.B. 
Beurteilung des Praktikums 

 Beschreibe, wie dir das Praktikum insgesamt gefallen hat? 

 Hat das Praktikum deine Stärken getroffen? 

 Könntest du dir vorstellen später in einem ähnlichen Job tätig zu sein? 

 Wie war die Situation innerhalb der Abteilung des Praktikums? 

 Wie war die Verbindung von Praxis- sowie Theorieelementen während des Praktikums? 

 Welche Kenntnisse/Erfahrungen kannst du aus dem Praktikum mitnehmen? 

 Kannst du dir vorstellen das Praktikum Mitschüler:innen ggf. zu empfehlen? 

 Wie empfindest du die spätere Beurteilung deiner erbrachten Leistungen? 
 
G) Dokumente als Anhang an den Praktikumsbericht 
 
 

 Kopie des Praktikumzeugnisses 

 Bestätigung der Teilnahme am Praktikum mit Unterschrift des Betreuers/ der Betreuerin 

 Weitere Aspekte …  
 
 
 


